
1. „Mein Konto“ klicken und die zugesandten Login-Daten eintragen

2. Datenschutzerklärung akzeptieren

3. anmelden klicken

WORKAnleitung Bestellprozess mit Kostenstellenbuchung



WORKAnleitung Bestellprozess mit Kostenstellenbuchung

gewünschte Kostenstelle auswählen



Im Menü erscheint nun eine Rubrik mit Ihrem Firmennamen.

WORKAnleitung Bestellprozess mit Kostenstellenbuchung

In dieser Rubrik finden Sie Ihr persönliches, mit uns besprochenes 
Sortiment, übersichtlich visualisiert.



güwünschter Artikel auswählen,
Menge / Ausführung / Größe etc. wählen und 

in den Warenkorb legen
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Durch den üblichen Bestellprozess klicken



WORKAnleitung Bestellprozess mit Kostenstellenbuchung

Zahlart „Rechnung und Abzug vom Budget“ wählen, 
damit auf die Kostenstelle gebucht wird.

ggf. vereinbarten Lieferservice für Sammelbestellungen o.ä. wählen

Hier sehen Sie das verfügbare Restbudget
für diese Kostenstelle



WORKAnleitung Bestellprozess mit Kostenstellenbuchung

Bestellung abschließen

finale Prüfung der bestellten Artikel

finale Prüfung der Kostenstelle, 
Zahl- und Versandart
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